DODURGA ILCE MiLLi EGITIM MUDURLUGUHIZMET STANDARTLARI TABLOSU (2015)

Sira

Hizmetin Tamamlanma

Hizmetin Adi Basvuruda istenen Belgeler .
No Siresi (En geg)
1 Ogretmenlige Atanacaklarin Ilk 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi 30 Dakika
Atama Bagvurularinin Alinmasi 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig)
. . 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarin - . . . e .
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig) .
2 | Kurumlararas: Atama Bagvurularinin . . 30 Dakika
3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
Alinmasi . .
4-Hizmet belgesi
) 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan | 2-En son atandig1 yere ait atama kararnamesi .
3 . 4 30 Dakika
Atama Bagvurularinin Alinmast 3-Hizmet belgesi
1)Ucretli Ogretmenler I¢in Miiracaat Formu
i ) 2)Diploma Asli ve fotokopisi
4 | Ucretli Ogretmen Gorevlendirilmesi | 3)Niifus clizdan1 ashi ve fotokopisi 15 Dakika
4)1 Adet Resim .
5)Varsa Sertifikalari(Ingilizce, Bilgisayar)
1)Emeklilik Dilekgesi
2)Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
3)6 Adet Vesikalik Fotograf
der . 4)Erkekler Igin Askerlik Durum Belgesi ,
5 | Emeldilik Islemleri 5)Bitirdigi Okullarin Diplomasi, 15 Giin
6)Sigorta, Bagkur ve Vekil Ogretmenlik Belgesi
7)Ayliksiz Izin Kullanmasi Durumunda Bor¢lanmis Ise Banka Dekontlari
8)Yas Tahsisi, Kazai Riist Karari, Soyadi Degisikligi Varsa Mahkeme Karari
.. 1)Dilekge ,
6 | Ayliksiz Izin 2)Askerlik ¢agri pusulasi 30 Gin
.. g 1)Dilekge ;
7 | Ayliksiz Izin Dogum 2)Dogum Raporu 30 giin
8 | Ust Ogrenimi Bitirme 1)D}lek(;e 30 Giin
2)Diploma
1)Dilekge
. 2)Niifus Ciizdan Fotokopisi ,
9 [lsis Bilgilerinin degisikligi 3)E Ciizdan Fotokopisi 15 Giin
4)Esinin ¢aligtign kurumun adi
. . 1)Dilekge ,
10 | Terfi Islemleri 2)Ogrenim Belgesi 15 Giin
. .. . 1)ilsis Miiracaati(Hizmeti¢i Egitimler) .
11 | Seminerler ve onay siireleri 2)Reen almanlar: Ayni giin i¢inde
Sorusturma Agilmasina iliskin . . .
12 | Basvurunun Alinmas: Dilekce 45 giin (yasal siire 2 yil)
13 Bilgi Edinme (Bilgi ve Belge 1)Gergek Kisiler i¢in Ek-1 Belgesi 15 GUN
Talepleri) Basvurularinin Alinmasi 2)Tiizel Kisiler icin Ek-2 Belgesi
14 | Alo 147 Sikayetleri Sistem {izerinden 3 giin
Milli Egitim Miidiirliigii personeli | Yonetmeliklerde belirtilen siire
15 . 1-)Dilekge icinde tamamlanir.(en geg 2
hakkinda yapilan sikayet yil)
Miisamereler, Yarismalarla ilgili 1)Yarigmalarin duyurulmasi
16 | Islemlerin Yapilmasi 2)Giintlinde degerlendirilmesi Sartname takvimine gore

3)Derece giren eserlerin ilgili yerlere gonderilmesi




4)Qdiillerin verilmesi

1)Niifus Ciizdanm fotokopisi

17 Diploma Kayit Ornegi Verilmesi 2\Dilekce 2 Saat
1)T.C. Kimlik numarasi
- . 2-Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarini gosteren belge ,
18 Ogrenci Kayitlari 3)Veli sozlesmesi ( okul tarafindan verilecektir.) Ayni Giin
4) Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmas.
) 4)1.Veli Dilekgesi
19 Ogrenci Nakil Ve Gegisler 2). Sehit ve muharip gazi ¢ocuklar ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in durumlarini gésteren belge Ayni Giin
3) Ogrencinin okul kayit alaninda ikamet ediyor olmasi.
Ogrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve 1)Dilekge Avni Giin
20 Diplomasini kaybedenler 2) Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok olmus ise, 6grenim durumlarini kanitlayan belge. Y
e : 1)- Dilekge,
21 flf;fnl:rgimml merkezi kurslartkayit | 5) e oon szelligine gore d@renim belgesi 10 Dakika
; 3) Niifus cilizdani fotokopisi
Acik ilkogretim okullarina kayit 1)-Ogrenim belgesi
22 Acik Lise okullarina kay1t 2)-TC Kimlik no 30 Dakika
Acik Meslek Lise okullarina kayit 3)Kayit ticret dekontu
Yetigkinlere yonelik I. ve II. kademe 1)Dilekge
23 okuma yazma kurslarina kayit . Ayni anda
) : 2)-1. Kademe okuma yazma belgesi
islemleri
1)Bagvuru Formu
Yurt Diginda Ogrenim Géren %)VOrta.logretlm ve [lkogretim kummlarlqa aliacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya
Ortadgretim ve ilkogretim ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
- . e 3)Ortadgretim ve ilkdgretim kurumlarin bitirenlerden, yurtdiginda 6grenim gordiikleri gretim kurumlarindan aldiklar1 son ders yilina ait C
24 | Ogrencilerinin Denkliginin RO A ) = . 4 15 glinii
Yanilmast karneler veya dgrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
p 4)Tiirkce Terclimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
5)T.C. Kimlik Numarasi
6)Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
B e T e | DDk |
25 | AL . " g oo . 2)Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporu/Oliim Belgesi/ Mahkeme Karari/Cumhuriyet Bagsavciligt 15 gin
Ogrenim Goren Ogrencilerin Nakil W . . . . w T
C . Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/Ikametgah Belgesi/Vukuatli Niifus Kayit Ornegi/Traskrispt "Lise")
ve Gegislerinin Yapilmasi
1is Sozlesmesi,
2)Adli sicil kaydiin bulunmadigina dair yazili beyan,
) 3)Verilecek gorevi ytirtitmesinde engel hali bulunmadig belirten saghk raporu,
26 OZEL YURTLARA PERSONEL 41k defa gorev alacaklar harig, gorev alacaklar1 hizmet sinifinda adayliginin kaldirildigini da gosterir fiili hizmet cetveli, 1A
GOREVLENDIRILMESI) 5)Daha 6nce resmi/dzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge, y
6)Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya Milli Egitim Miidiirliiglince onayl1 6rnegi,
7)Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari belgesi
ornegi,
27 [HALEYE KATILABILMEK ICIN | Ihale Sartnamesi satin alabilmek i¢in ilgili muhasebe miidiirliigii hesabina dosya bedelinin yatirildigina dair banka dekontu 5 Dakika
SARTNAME ALIMI
28 {HALEYE TEKLIF VERILMESI Ihale saatinden 1 dakika dncesine kadar idare yetkilisine teklif zarfi/yeterlik zarfinin teslim edilmesi 5 Dakika
1) Ticaret ve Sanayi Qda51/Qda K'ayc.i_l (‘pagh oldugu odadan alinmis) Kamu fhale Kanunu geregi
2) Imza beyannamesi veya imza sirkiileri ~ (noterden) .y .
~ . 0 o . . belirtilen siire
. 3) Vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi (vekaleten katilma halinde)
29 MAL VE HIZMET ALIM 4) Birim fiyat teklif mektubu (ihale sartnamesi iginde idarece verilmektedir)
{HALELERI y 5 ¢ (30-70 giin)

5) Birim fiyat cetveli (ihale sartnamesi iginde idarece verilmektedir)
6) Gegici teminat (ihale sartnamesi iginde idarece verilmektedir)
7) Kesin teminat (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)




8) Is ortaklig1 beyannamesi (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir) (ortak girisim ihalelerinde)
9) Alinan mal ve hizmetin 6zelligine gore istenecek diger belgeler
ACIKLAMA; ihale saatinden dnce teklif zarfi igerisinde idareye sunulmasi gerekmektedir.

1)Meslek odas1 belgesi (bagli oldugu odadan alinmas)

2)imza sirkiileri (noterden)

3)Ortaklik durum belgesi (is deneyim belgesi istenmesi halinde tiizel kisiliklerde Is deneyim belgesi kullanilacak ortaga ait)
4)irim fiyat teklif mektubu (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)

5)Birim fiyat cetveli (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)

6)Gegici teminat (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)

7)Kesin teminat(ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)

8)Is ortaklig1 beyannamesi (ihale sartnamesi iginde idarece verilmektedir) (ortak girisim halinde)

Kamu fhale Kanunu geregi

30 TASIMA ISLEMLERI 9)Arag ruhsati (tasima yapacak araca ait) belirtilen siire (30-35 giin)
10)Siiriicii belgesi (tasima yapacak araci kullanan sofore ait)
11)Ticari tasit kullanim belgesi (tagima yapacak araci kullanan sofore ait)
12)Saglik raporu (tasima yapacak araci kullanan sofore ait)
13).K-Y-M sorumluluk sigortasi (tasima yapacak araca ait)
14).Ferdi kaza sigortas1 (tasima yapacak araca ait) Thale saatinden dnce teklif zarfi igerisinde idareye sunulmas: gerekmektedir.
15)Yonetim kurulu karari(ihaleye katilimcinin kooperatif olmasi halinde)
ACIKLAMA; ihale saatinden dnce teklif zarfi icerisinde idareye sunulmasi gerekmektedir.
1)Meslek odas1 belgesi (bagli oldugu odadan alinmis)
2)imza sirkiileri (noterden)
3)Vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi (vekaleten katilma halinde)
4)Birim fiyat teklif mektubu (KiK 015.3/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)
5)Birim fiyat cetveli (KIK 015.3/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)
6)Gecici teminat (KIK 025.1/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)
7)Kesin teminat (KIK 025.2/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)
8)Is ortaklig1 beyannamesi (KiK 023.0/H) (ihale sartnamesi i¢inde idarece verilmektedir)
9)Ortaklik durum belgesi (is deneyim belgesi istenmesi halinde tiizel kisiliklerde Is deneyim belgesi kullanacak ortaga ait) (ihale sartnamesi i¢inde
. . idarece verilmektedir)
31| YEMEK [HALELERI 10)TSE hizmet yeterlilik belgesi 1SO 9001-2000 Kamu Thale Kanunu geregi
11)Is deneyim belgesi belirtilen siire (30-35 giin)
12)isyeri agma ruhsati
13).Gida sicil belgesi gida tiretim belgesi
14)Kapasite raporu
15)Gida miihendisi SSK pirim makbuzu
16)Yukaridaki belgeler Kamu Ihale Kanununun 19. Maddesine gore acik ihale usuliine gore yapilan ihaleler icindir. Kamu Thale Kanununun 21/f.
Maddesine gore pazarlik usuliine gore yapilan ihalelerde yukaridaki belgelere ilave olarak basvuru mektubu (KIK 015 1/H) (ihale sartnamesi
icinde idarece verilmektedir) belgesinin teklif zarfinda sunulmasi gerekmektedir.
ACIKLAMA; Ihale saatinden dnce teklif zarfi icerisinde idareye sunulmasi gerekmektedir.
1)Yiklenici s6zlesmeye davet yazisinin teblig edilmesinden itibaren en ge¢ 10 giin
2) Sozlesme imzalanmasi igin ;
a) Iflas eden, tasfiye halinde olan, isleri mahkeme tarafindan yiiriitiilen, konkordato ilan eden, islerini askiya alan veya kendi iilkesindeki mevzuat
hiikiimlerine gore benzer bir durumda olunmadigini tevsik eden belge,
b) iflas1 ilan edilen, zorunlu tasfiye karar1 verilen, alacaklilara karsi bor¢larindan dolayr mahkeme idaresi altinda bulunan veya kendi iilkesindeki Kamu Thale Kanunu geregi
30 SOZLESME SURECI mevzuat hiikiimlerine gére benzer bir durumda olunmadigini tevsik eden belge, belirtilen siire (17 giin)

Tirkiye’nin veya kendi lilkesinin mevzuat hiikiimleri uyarinca kesinlesmis sosyal glivenlik prim borcu olmadigin1 gosteren belge
Tiirkiye’nin veya kendi tilkesinin mevzuat hiikiimleri uyarinca kesinlesmis vergi borcu olmadigini gosteren belge

Thale tarihinden dnceki bes yil icinde, mesleki faaliyetlerinden dolay1 yargi karariyla hiikiim giymedigini gdsteren belge

Thale tarihi itibariyle, mevzuati geregi kayith oldugu oda tarafindan mesleki faaliyetten men edilmedigini gsterir belge
So6zlesme bedelinin % 6 ‘s1 oraninda Kesin teminatin yatirildigini gosterir belge ile idareye basvurmasi gerekmektedir.
ACIKLAMA: ihale saatinden dnce teklif zarfi igerisinde idareye sunulmasi gerekmektedir.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basgvurunuz

IIk Miiracaat Yeri

lige Milli Egitim Mudarligi

ikinci Miiracaat Yeri

lige Milli Egitim MidarlGga

Isim Murat Ali KOKSAL Isim Mehmet Yasin ERIS

Unvan Milli Egitim Madaru Unvan Sube Muduri
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Tel 0364 711 65 27 Tel 0364 711 65 27

Faks 0364 711 6321 Faks 0364 711 6321

e-Posta dodurgal9@meb.gov.tr e-Posta dodurgal9@meb.gov.tr
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